Vs 3“/

BILAGA
INSTRUKTION FOR UPPHANDLINGSFUNKTIONEN I NYKARLEBY STAD ___“f__i 1/360§94
Godkdnd av stadsfullmaktige /2./p (94Y [Stim [Nr1/71§
Trader i kraft /¢ H.iﬁﬁéy
Tillampning
§ 1 Vid all kommunal upphandling i Nykarleby stad skall denna

instruktion iakttas vid sidan av vad som stadgas i lagen
om offenlig upphandling och ddrmed férknippade férordning-
ar samt i kommunallagen och som bestams i stadens ekono-
mistadga.

Med upphandling avses kop av ramaterial och férndédenheter,
halvfabrikat samt fardiga varor och varor som tillverkas
pa bestallning. I tillampliga delar skall instruktionen
aven iakttas ifrdga om hyrning, uppldtande pa entreprenad
och vid upphandling av foérsdkringar, planerings- och sak-
kunniguppgifter liksom ocksd transport- och andra tjan-
ster.

Allmanna upphandlingsprinciper

§ 2 Upphandling skall handhas pa ett ekonomiskt och &ndamal-
senligt satt. Vvid upphandling bdér man utnyttja de existe-
rande konkurrensméjligheterna och efterstrava att uppna
det slutresultat som for képaren totalekonomiskt sett &r
mest fordelaktigt.

Vid upphandlingen bér man i mé&n av méjlighet beakta
principerna om hdllbar utveckling, miljéeffekterna och -
belastningen av produkterna och deras férpackningsmaterial
samt dteranvandningsméjligheterna under produkternas livs-
cykel. ;

Vid upphandling skall, oberoende av upphandlingens stor-
lek, iakttas principerna om ©éppenhet, opartiskhet och
icke-diskriminering. Anbudsgivare och anbud bér bemétas

opartiskt.
Organisation
§ 3 Anskaffningskommitten, som utses av stadsstyrelsen, leder

anskaffningsverksamheten i Nykarleby stad. An-
skaffningskommitten bestdr av 5-7 medlemmar jamte 3
suppleanter. Kommitten utser inom sig ordférande, viceord-
forande och sekreterare. I kommitten bér samtliga 5 fér-
valtningsenheter vara féretradda.

Anskaffningskommitten kan i enskilda &renden tillsatta
arbetsgrupper.

Anskaffningskommitten handhar tillsammans med de enskilda
férvaltningsenheterna samtliga anskaffningar i staden ut-
gaende fran bestammelserna i denna instruktion.



Gemensam och separat upphandling

§

4

Den gemensamma upphandlingen handhas av anskaffningskom-
mitten. Varor och tiadnster som skaffas genom gemensam upp-
handling bestar av

- produkter som ansgkaffas pa arsniva sasom matvaror,
stddmaterial, hushdlls- och sanitetspapper, skydds
kladsel, skol- och kontorsfdérndodenheter, olja och an
dra energiravaror, kommunaltekniska férnddenheter och
byggmaterial samt fdrsdkringar,

- maskiner, apparater och inventarier av likartad karak
tdr, som berdr tva eller flera forvaltningsenheter,

- tjanster och entreprenader som berdr tva eller flera
férvaltningar.

Det gemensamma anskaffningsférfarandet galler samtliga
upphandlingsformer obercende av om det ar fridga om oppet
férfarande, selektivt foérfarande, forhandlat forfarande
eller direkt fdérfarande.

Separat upphandlingsférfarande inom de enskilda foérvalt-
ningsenheterna kommer pa fradga endast i de fall upphand-
lingen inte omfattas av ovanstaende forteckning och enbart
berér en enskild férvaltningsenhet eller i de fall upp-
handlingens varde ar ringa (ca 500 mk eller mindre).

I det fall upphandlingens varde &r ringa kan direkt-
upphandlingsférfarande tillampas utan anbudstéavling.

Samarbete med utomstaende

§

5

Anskaffningskommitten kan enligt eget forgottfinnande inga
olika samarbetsfdérfaranden kring upphandlingsfunktionerna
med utomstdende kommuner, samkommuner, andra offentliga
instanser och privatrattsliga samfund med kommunalt agar-
eller delagarskap. Denna instruktion iakttas till lampliga
delar aven vid samarbetsforfarande.

Kvalitetskrav

§

6

Vid upphandling bér man efterstrdva allmant tillgdngliga
varumodeller och kvaliteter samt att genomféra den vid en
sadan tidpunkt och i sddana partier att forpacknings-tran-
sport-, speditions och évriga upphandlingskostnader ar sa
laga som méjligt. Vid upphandling boér man undvika onédiga
paralellprodukter.Vid upphandling bér man se till:

- att upphandlingsplanerna/-programmen ar klara och tyd
liga och innehdller alla uppgifter som behovs for ge
nomforande av upphandlingen

- att hoégre kvalitetskrav inte uppstalls an vad som 1
det aktuella fallet ar ndédvandigt

- att man i frdga om varor anvander sig av allmanna
standarder om inte annat foranleds av speciella skal

- att man valjer leverantdérer, som ar kapabla att till
alla delar uppfylla kraven 1 upphandlingsavtalet

- att upphandlingen tidsmassigt forlaggs att ske vid den
mest formadnliga tidpunkten.



Kvalitetssystenm

§ 7

Bestdllaren kan férutsatta att varuleverantdren eller ser-
viceproducenten vid produktframstidllningen eller servicep-
roduktionen iakttar ett allmint godkant kvalitets- eller
annat system.

Tillgang och lagerhallning

§ 8

om det fortgaende finns tillgdng pa en vara till skaligt
pris, bér man inskrdnka det egna lagret till sa lag niva
som ar fornuftigt med tanke pd verksamheten. Detta galler
inte upphandling och lagerhallning som utfors for
undantagsférhdllanden eller katastrofsituationer.

Upphandlingsanvisningar

§ 09

I av Finlands kommunférbund upprattade allméanna upphand-
lingsanvisningar (1994) framgdr narmare om annonsering om
varuupphandling, upphandlingsformer, anbudsforfarande,
avtalsférfarande och sarskilda bestammelser om bl.a. Jja-
vighet samt om offentlighet och sekretess.

Angaende avtalsfdrfarandet ingar allmanna avtalsvillkor
for den offentliga upphandlingen i de allmanna upphandl-~
ingsanvisningarna.

Vid denna instruktions tillampning kompletterar kommunfor-
bundets upphandlingsanvisningar de i § 1 namnda dokumen-
ten.



