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DaisyFamily instruktioner

| dessa allmanna instruktioner for DaisyFamily presenteras
de viktigaste delarna av vardnadshavarnas anvandning av
DaisyFamily. Amnen som tas upp ar bland annat inloggning i
DaisyFamily, bokning av vardtider samt funktioner for
kommunikation.

Instruktionen ar i forsta hand riktad till personal som stod i att
vagleda vardnadshavare.

Vardnadshavare hittar anvandarhandledningar for
DaisyFamily bland annat i appen bakom
frageteckensymbolerna. Vid behov kan kommunen eller ett
privat daghem ta fram till exempel Gversatta instruktioner for
vardnadshavare.

Valkommen att anvanda DaisyFamily!
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1. Allmant om DaisyFamily

DaisyFamily ar vardnadshavarnas dagliga servicekanal, dar man bland annat bokar vardtider
och kommunicerar med personalen inom smabarnspedagogiken.

DaisyFamily kan anvandas via webblasare pa telefon, surfplatta eller dator, eller via en app
som laddas ner fran telefonens appbutik. For att DaisyFamily ska fungera maste
webblasarens cookies vara tillatna.

Knappar pa startsidan (i mobilversionens vy):

Sidomeny — Harifran kommer du at alla vyer i DaisyFamily.

Tillbaka — Ga tillbaka till féoregaende sida via pilknappen.
Handelsegardin — Dagsvisa anteckningar och aviseringar.

Tillstdnd — Forfragningar om tillstand, personliga samtycken och
barnens tillstand.

Vardtider — Bokning av vardtider samt franvaro- och sjukanmalningar.
Meddelanden

= 00 LY =

0 Gl

Bla — Neutral information

Gron — Lyckad / godkand atgard

Orange — Kraver uppmarksamhet / ny handelse
Réd — Felmeddelande / avslag

Instruktionerna for DaisyFamily finns bakom frageteckensymbolerna.

Anvisningarna uppdateras och kompletteras sa att varje fragetecken innehaller
just de anvandarhandledningar som hor till den aktuella delen av tjansten.

®
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2. Inloggning for nya anvandare med
stark autentisering

En ny anvandare av DaisyFamily loggar in for forsta gangen med
stark autentisering (vilket vanligtvis anvands av kommuner).

1. Valj "Stark autentisering” eller "Loggar du in i Daisy for forsta

20

. . Sivuvalikko =
géngen? Logga In har”' DaisyFamily tuo tulevaisuuden
2. ldentifiera dig med mobilcertifikat eller bankkoder. varhaiskasvatuksen kotiisi
3. Programmet leder dig vidare till att skapa ett eget |I0senord. Ole hyva ja
4. Du ser ditt anvandarnamn i DaisyFamilys sidomeny, hogst kirjaudu sis&an! T, [

upp under ditt eget namn.

KAYTTAJATUNNUS JA
=
Efter detta kan du fortsatta logga in i DaisyFamily med ditt

anvandarnamn och l6senord, eller om du vill, alltid med stark VAHVA TUNNISTAUTUMINEN
autentisering.

Obs! Om du glommer ditt Idsenord eller anvandarnamn kan du
logga in med stark autentisering. Da kan du skapa ett nytt Kirjaudutko Daisyyn ensimmaista
|6senord och kontrollera ditt anvandarnamn. kertaa?

KIRJAUDU SISAAN TASTA

( maire.halonen

Esiuery

Y Lapset

[)  Tee hoitoaikavaraus
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4. Inloggning med anvandarnamn

Inloggning med anvandarnamn och lI6senord:
1. Valj "Anvandarnamn och I6senord”.

Ange ditt anvandarnamn och I6senord.

DaisyFamily tuo tulevaisuuden

Valj ”Logga in”. varhaiskasvatuksen kotiisil

OBS! Om du gldmmer anvandarnamn och/eller I6senord Ole hyva ja
kirjaudu sisaan!

* Om stark autentisering anvands kan du logga in med stark |
autentisering. Du kan byta ditt I[6senord under installningar och
kontrollera ditt anvandarnamn hdgst upp i sidomenyn.

Salasana

o
Om stark autentisering inte anvands kan du bestalla ett nytt I6senord

till din e-post genom att valja Glomt?”

. Du kan ocksa be administrationen om nytt I6senord till DaisyFamily. Unohtuiko salasana?

Kirjaudutko Daisyyn ensimmaista
kertaa?

KIRJAUDU SISAAN TASTA
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5. Barns och vardnadshavares grunduppgifter

Barnets grunduppgifter finns langst ned pa barnets sida.

Till barnets sida kommer du genom att: Hfl'cmen
eeti

Om familjen har ett barn i systemet kommer du direkt till barnets sida nar Seuraava varattu hoitoa)
du loggar in i DaisyFamily. Grunduppgifterna finns langst ned pa barnets ekl
Slda . Vaépul;at é-év
Om familjen har flera barn i systemet gar du till ett specifikt barns sida
genom att trycka pa barnets fargruta med namn och profilbild. Denna
finns pa sidan "Barn”. Grunduppgifterna finns langst ned pa barnets sida. [pPerustiedot

EXi Ensisijainen puhelinnumero v |
Andring av_grunduppgifter: # Eisruolavalio -
Du far fram avsnitten med grunduppgifter genom att trycka pa respektive # Erityisruokavalio w e
ruta, till exempel "Specialkost”. Du kan redigera uppgifterna genom att A @
trycka pa pennikonen och spara andringarna genom att trycka pa © Yhteystiedot v
bockikonen.
Om programmet meddelar ett fel i samband med att du forsdker spara |I @ Lapselle ei ole lisatty varahakijoita @ v
andringarna, kontrollera alla uppgifter i det aktuella avsnittet. Till exempel
maste telefonnumret anges i ratt format. Observera att uppgifterna M1 Piivakotitiedot v
endast kan sparas om du har gjort andringar i dem.

@ Lapseen liittyvat tiedostot v

Lapsen luvat v
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5.1 Barnets och vardnadshavarens
grunduppgifter — saker att beakta kring
grunduppgifterna

& FErityisruokavalio A
e Specialkost — Vid andringar i allergi- eller kostuppgifter Laktoositon
behover du aven kontakta verksamheten direkt. ,
e Telefonnummer — Det primara telefonnumret samt
vardnadshavarnas hem- och arbetsnummer visas ocksa i
mDaisy. (fyll i utan -, endast siffror) © Yhteystiedot 2
e E-post — E-postaviseringar om nya meddelanden,
anslagstavlan, tillstandsfoérfragningar och saknade Nimi Helonen, Maire
vardtidsbokningar skickas till denna vardnadshavares Puh.nro. 0401234567
e—pOStadreSS. Tyonro. 0404444444
e Adressuppgifter — Mgjligheten att andra gatuadress, omail
postnummeor och stad kan vara tll!aten eller begransad catwosoe  Velkontie
beroende pa kommunens installningar. | 20510
. h . . S Postinumero
e Visa uppgifter for andra vardnadshavare — Om du tillater - ouly
. . . s s L] o . n l
detta visas dina kontaktuppgifter for 6vriga vardnadshavare i
age . . . . Nayta tiedot Salll‘[tu
familjen och kan redigeras av dem i DaisyFamily. muille @
huoltajille
[ v
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6. VASU - barnets plan

Barnets plan for smabarnspedagogik, VASU, finns pa
barnets egen sida bakom VASU-knappen. Om knappen ar
ljus ochh inte 6ppnar VASU betyder det att personalen
annu inte har skapat barnets VASU.

VASU-delarna 6ppnas genom att klicka pa menyn eller
rubriken, till exempel "1. Forberedelse for samtalet"

Langst upp i VASU hittar du forst grunduppgifter samt info
som lyfts fran gruppens VASU

1. Forberedelse infor samtalet

Har kan du gora anteckningar om barnets asikter och
onskemal samt dina egna observationer. Du kan ocksa ta
dela av personelnes och speciallararens observationer

2. Samtal, 3. Behov av stod och 4.Beskrivning av
barnet:

Har kan du ta del av de anteckningar som personalen har
gjort.

Avsnittet om stodbehov ar last om personalen inte har
registrerat uppgifter om detta i VASU.

Clalfa

Halonen, Veeti

& Veeti Halonen

Perustiedot v

Péivakotimme varhaiskasvatuksen arvot ja
A
ryhmén tavoitteet

1. Keskusteluun valmistautuminen
Kysymyksia vanhemmille >

Viimeksi muokattu: 15.11.2023 15.12

2. Keskustelu

Henkildkunta téyttaa >
Viimeksi muokattu: 09.11.2022 11.36

@ Veeti Halonen

Kielten rikas maailma

Vuorovaikutus, kielen ymmartéminen, puheen
tuottaminen, muisti ja sanavarasto, kiinnostus
lukemiseen ja kirjoittamiseen, opetuskieli.

Lapsen mielipide ja toiveet

Kirjoita havaintoja...

Veeti kertoo| @

13/2400

Muokkaa huoltajille tarkoitettuja
kohtia kyna-painikkeesta.

Tallenna merkinnat vakanen-
painikkeesta.

Voit selata eri osa-alueita
painamalla EDELLINEN- ja
SEURAAVA-painikkeita.
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8. Pedagogisk dokumentation

Halonen, Veeti

* | avsnittet for pedagogisk dokumentation kan du se
bilder och texter som personalen har lagt till i ditt barns
mappar.

« Oppna Pedagogisk dokumentation genom att vélja
blomikonen pa barnets sida eller genom att valja
"Pedagogisk dokumentation” och barnets namn i
sidomenyn uppe i hornet.

* Pa startsidan for pedagogisk dokumentation ser du de
bildmappar som har skapats for ditt barn.

» Genom att trycka pa en mapp kan du se de bilder och
beskrivande texter som lagts till i den. Varje bild oppnas
genom att du trycker pa sjalva bilden.
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& Pedagoginen dokumentaatio (=]

- =

Vaapukoiden 08.03.2022

arkipuuhat

Vaapukoiden 08.03.2022

leikkejd ;
Legoleikit ovat Vaapukoilla aina suosittuja ja tanaan lapset keksivat aiheeksi
kaupungin rakentamisen. Lapset ideoivat kaupunkiin lahialueelta ja muualta
tuttuja paikkoja, kuten kirjasto. kauppa. paivakoti, koulu ja tehdas. Leikkiessa
syntyi hyvaa keskustelua oman lahiympériston ominaisuuksista ja siita, mista
kaupunkiymparisto rakentuu. Leikin jatkuvuutta halutaan tukea rauhoittamalla
takahuone kokonaan talle rakenteluleikille, joten leikkia voidaan jatkaa niin
kauan kuin se lapsia kiinnostaa

09.04.2021 & LATAA

Profiilikuvat

Personliga bildmappar:
Innehallet i barnets egna mappar ar synligt endast for vardnadshavarna i er
familj.

Gruppens bildmappar:
Innehallet i gruppmapparna ar aven synligt for de andra vardnadshavarna i
barnets grupp.

Nedladdningsknapp:

Du kan ladda ned en enskild bild eller alla bilder i en mapp till din enh
Observera att materialet endast ar avsett for personligt bruk och inte f¢
delning i offentliga kanaler, till exempel sociala medier.
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9. Bokningskalender

@ Du gar till vardtidskalendern via kalenderknappen. Knappen finns i sidomenyn till
vanster och i mobilversionen aven i menyn langst ned pa startsidan.

(@) Bekanta dig garna med anvandar-anvisningarna for bokningskalendern bakom
fragetecknet uppe i hogra hornet..

£x | Instaliningar kan du anpassa hur bokningskalendern visas, bland annat genom att
valja vilka barn som ska visas i kalendern och hur klockslaget ska anges vid
bokningar.

Via kalenderknappen kan du se bokningar och franvaro pa manadsniva. Du kan
ocksa ga direkt till onskat datum genom att trycka pa det i kalendern.

Via redigeringsknappen kan du géra nya bokningar och franvaroanmalningar
samt redigera eller ta bort befintliga anteckningar.

Faktureringsunderlaget visar ditt barns vardbehov, avgiftsklass samt den anvénda
vardtiden for manaden (bokningar + vardtid som 6verskrider bokningen).

Farger och symboler i bokningskalendern:
O Aktuellt datum — Det aktuella datumet visas inringat i gront.

g Lastdag - Vardbokningarna for dagen ar lasta, vilket innebar att du endast kan
markera franvaro eller sjukfranvaro. Ett Iast datum visas med gra bakgrund och en
lasikon.

Allman lovdag — Bokningstiden lases enligt den ordinarie lasningstiden.

Lovtid — Bokningstiden lases vanligtvis tidigare an den ordinarie lasningstiden.
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9.1 Bokningskalenderns knappar

Aktuellt datum visas i Vardbokningen visas i
kalendern inringat i gront. = & Hoitoajat ®@ < Hoitoajat lﬁéznﬁﬁgllst'lgsaer:mans
Incheckningstiden visas om gen.
utcheckning &nnu inte har o @ venesse
gjorts. 14.08 @ voress: vho37 Du 6ppnar dagsvyn genom att
o — trycka pa datumet. Har kan du se
1004 1405 mer detaljer om bokningen och
_ aven lagga till franvaro eller ta
Last dag visas i gratt och B veto 16.00 @ varesss bort bokningen fér den aktuella
markeras med en lasikon. Dm—mo la dagen.
Vardbokningarna for denna tid - : Vko37 ) veiko
ar lasta, vilket innebér att du 15.08 @ vanesse @ veressa poissa 1B
o i 17.09
endast kan markera franvaro o as — - @ veness: (5]
eller sjukfranvaro. Hur lang a _ fone e w037 ® veikko _ s
lasningstiden ar beror pa ® veikko - '
H H H = H —— Viikko 38 5
organisationens installningar. ST @ Velkko potzan (9
608 @ 1805 @veness (c}
o ‘anessa
" I
::0.33 10-0:4.00 Vho.38 'i EHE 08:00 16:00
a i veikko 19.09 @ vanessa
Naytettavat L t u
aytettavat Lapse v WOO—MUD vko.38 8 Veikko
Oletushoitoaika v o 0 o 0
Ajan valinta v Hoitoaika . Poissaolo Lukitusaika Hoidontarve: Tuntiperusteinen

Maksuluokka: 84 t 00 min /kk (Keskim&arin 20 h/vko)

limainen aika: 0 t 00 min/0 t 00 min

. Hoitoajat @ Loma-ajat
| Installningar kan du

andra vilka barn som elokuu 2023 Kéytetty aika: 84 t 26 min / 84,00

visas, Via MoT TR LS i T R Faktureringsunderl
standardvardtiden kalenderknappen 10020 (3 (a5 (s aget visar den
samt instéllningarna kan du se 7% 8 9 w0 om o2 13 Via redigeringsknappen bokade och

for hur klockslag bokningar och YT T n] UUS! POISSAOLO kan du gbra nya anvanda vardtiden
anges. franvaro pa bokningar och for manaden.

25 26 27

manadsniva. franvaroanmalningar

lf . POISTA VARAUKSIA samt redigera eller ta
O O bort befintliga uppgifter
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9.2 Bokningskalender — vardbokning

Att gara en VérdbOkning: = < Hoitoajat ®@ limoita uusi hoitoaika X
_ _ 1.Vélj den gréna 09.09 @ Veresss
redigeringsknappen for bokningar | & .. p— - -
* langst ned i bokningskalendern. : ;
10.09 . Vanessa é s v 6'
2' VaIJ ”Ny Vérdtld” for att gora en si b 1. Palllan paivakoti - Helmipallat
bokning. o b : e,

. .Om barnet har en placering i skiftvar
3. Valj for vilket barn/vilka barn — ARS Ve o LI 28] net haren placering 1 skittva z
bokningarna ska géras (som standard o kan bokningarna vid behov aven sparas

| . .
ar alla barn valda). C'L; UUSI HOITOAIKA e > - for helger genom ait Valja JA.
4. Valj per barn till vilken grupp/enhet _
bokningen ska goras. Bokningar till —
olika grupper/enheter gors separat. A vUSIPOISSAOLO ’ 08 - Py . Yhdelle tai useammalle lapselle on mahdollista varata
5. V?lj: bokninggns langd. ) ) viikonloppuja. Haluatko sis&llyttda varaukseen viikonloput?
6. Valj om bokningarna ska goras for %] OIS TAVARALKSIA ; —— )
enskilda dagar, for en vecka eller for KYLLA El v
ett valt tidsintervall. 6
7. Valj de dagar som bokningen ska L o B er e
galla. Valda dagar visas inringade i syyskuu 2023 < >
blatt. / \
8. Valj "Spara bokningar”. o P. - Obs.! Om du vill lagga till en
1 andra bokningsperiod for
A A H samma dag, till exempel for
_ _ skiftvard, gérs den genom
o ’ ° N ° o e att starta en ny bokning.
18 19 20 21 22
25 260 27 28 29 \ )

a eCARE




9.3 Franvaro- och sjukfranvaromarkering

- limoita poissaolo X
Franvaro- och sjukfranvaromarkeringar kan i = ¢ ot @ D
. . . . . = — BAEEREL
DaisyFamily goras for innevarande dag och o .
framtida dagar. Om dagens bokningar redan ar 26,08 @ venesss ) VARIS, VANESSA v
lasta ligger en eventuell vardtidsbokning kvar i e B veido e
. . m WARIS, VEIKKO v
bakgrunden som underlag for faktureringen. 2908 | @vanesss dod
- | 1. Valj den gréna knappen langst ned i e ) | e * —
rd .
" bokningskalendern. - y
1. Valj ”Ny frénval’o” Cg’ UUSI HOITOAIKA > SAIRAS e
2. Valj for vilket barn/vilka barn markeringen ska
gbras' @ UUSI POISSAOLO e >
3. Valj franvarons orsak: "Franvaro” eller "Sjuk”.
4. Valj om markeringarna ska goras for enskilda 8 A A VIKOT  AIKAVAL o
L . )
d.ag.ar, for en vecka eller for ett valt okl 2023 ,
th.s.m"tervall. | o Q o .
5. Valj onskade dagar i kalendern. Valda dagar
visas | blatt. 0 2108 p—
6. Valj "Spara franvaro”. s |
vko.34 & Veikko
a
22.08 0 Vanessa
ti
vko.34 & Veikko
a
a Olfo TALLENNA POISSAOLO 7
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9.4 Ta bort och redigera en bokning

Ta bort en vardbokning eller en franvaro-/sjukfranvaromarkering:

1. Valj den grona redigeringsknappen och darefter "Ta bort bokningar” i menyn.

2. Markera fér vem bokningarna/markeringarna ska tas bort.
3. Valj de dagar som bokningarna/markeringarna ska tas bort fran. Valda dagar visas

Redigera en bokning:

' ) 1. Redigeringen av en vardbokning bdrjar pa samma satt
l"} som nar du gor en ny bokning. Valj den grona

" redigeringsknappen och darefter "Ny vardtid” i menyn.

2. Valj for vem och till vilken grupp/enhet bokningarna ska
gobras samt bokningens langd.

3. Valj om du vill behalla de gamla bokningarna. Om du valjer
att inte behalla dem erséatts de av de nya bokningarna.

JA: den gamla bokningen behalls och den nya bokningen sparas
utdver den.

NEJ: den gamla bokningen tas bort och ersatts av den nya
bokningen.

4. Valj dag eller dagar i kalendern for bokningen och

spara andringarna.
P

inringade i blatt.
4. Spara

Du kan ocksa ta bort bokningar genom att trycka pa datumet i kalendervyn, dar du

hittar papperskorgsikonen.

Cg' @ N limoita uusi hoitoaika
3. Valitse Paivit
@ UuUsI POISSAOLO >
Valituilla paivilld on olemassaolevia varauksia, haluatko

- sdilyttdad vanhat varaukset?
u POISTA VARAUKSIA >

¢« o [EB B

KYLLA El v

@' UUSI HOITOAIKA
b'e ﬁ UUS! POISSAOLD

POISTA VARAUKSIA

Clalfa
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9.5 Tillganglig vardtid och faktureringsgrund

& Hoitoajat @

Tillganglig vardtid:

Via knappen i bilden éppnar du information om barnens
vardbehov, avgiftsklass samt den tid som anvants under
aktuell manad (bokningar + faktisk vardtid om dagens
bokade tid har dverskridits).

Faktureringsgrund:

. Valj den manad vars faktureringsgrund du vill granska.

. Valj knappen "Faktureringsgrund”.

. 1 vyn "Bokningar” ser du gjorda bokningar och
franvaronoteringar samt vem som sparat bokningarna.
Markeringar med gul bakgrund betyder att faktureringen
baseras pa den vardtidsbokning som gjorts for den aktuella
dagen.

. 1 vyn "Faktiskt tid” ser du den faktiska vardtiden pa minuten,
dagens totala langd samt hur detta paverkar manadens
fakturering. Markeringar med gron bakgrund betyder att
faktureringen baseras pa faktisk vardtid.

. 1 vyn "Férskoleundervisning” kan du se langden pa
forskoleundervisningen och dess paverkan pa manadens
fakturering. Forskoleundervisningen ar avgiftsfri och dras
darfor av fran faktureringen. Obs! Alla kommuner och
privata daghem anvander inte denna Daisy-funktion for
forskoleundervisning. Om funktionen inte anvands visas inte
ditt barns forskoleundervisningstid i denna vy.

. Langst ned i faktureringsgrundsvyn ser du en
sammanstallning av manadens fakturering.

14.08 . Vanessa

a ¢ 2023
& Vanessa a

Hoidontarve: Tuntiperusteinen
Maksuluokka: 84 t 00 min /kk (Keskim&arin 20 h/vko)
limainen aika: 0t 00 min/0 t 00 min

Kaytetty aika: 93 t 56 min / 84,00

@ o
Hoidontarve: Tuntiperusteinen

Maksuluokka: 84 t 00 min /kk (Keskimaarin 20 h/vko)

™ Hoitoaika loppu

elokuu

Kaytetty aika: 100t 00 min / 84,00

: o IEB

Varis, Vanessa
TOTEUMA | ESIOPETUS

09.08

07.08.

08.08.

10.08.
11.08.
12.08.
13.08.
14.08.
15.08.
16.08.

Tunnit yhteensa
Toteuma Esiopetus LASKUTUS 6
49t 06 min 0t 00 min 03 t 56 min

Laskutus
10.00-14.00 Henkilokunta

10.00-14.00 | 4t00min | Henkilskunta |EEEEXM

10.00-14.00 Henkiltkunta
10.00-14.00 Henkiltkunta
- 0100 min
0100 min
Poissa 0100 min

10.00-14.00 | 4t00min | Henkilskunta |JEEEFITMN

10.00-14.00 Henkilokunta
10.00-14.00 Henkilékunta
10.00-14.00 | 4t00min | Henkilskunta [EERELISN
- - 0 t00 min
0 t00 min

10.00-14.00 | 4toamin | Henkilskunta |[EECTECTI

10.00-14.00 Henkilokunta
10.00-14.00 Henkilokunta

limainen aika: 0 1 00 min/0 t 00 min
@
S~~~

Pvm

01.08.
02.08.
03.08.
04.08.
05.08.
06.08.

07.08.

08.08.

O30

Toteuma Kesto Laskutus
10.03-14.00 | 357 min |
10.07-13.58 | 3t 51 min |
10031355 | 3t52min |

| | 0toomin

| | 0toomin

Boissa ‘ ‘ 0t 00 min

00.55-14.07




10. Meddelanden

| meddelandevyn skoter du kommunikationen med
personalen pa ditt barns vardplats..

Viestilista

Em & Viestitys & Veetin vasukeskustelu

Symbolerna i meddelandelistan:

0 o0 . 0 Veetin vasukeskustelu 11:53, 11.05. -i-
Om det finns olasta meddelanden visas antalet i Hlonen, Mare: Lio: 2
i i 2 ei, meille sopisi esim. 19.5. klo 15-16. t. 1
en lila cirkel pa knappen. Hel,meflc sopis esim. 19.5 Ko 1316, ¢ P
1_ Meddelandefunkt|onen Oppnas Via Hei! Tiedustelisin, sopisiko teille jokin tunnin mittainen aika
prathbbelikonen Jenain neuvolakiy e 'i' Veetin vast{keskus}fflullf: \nklkolla 207 Et_ertl,(m F_d(_) 12-14 sekéd 15-
. o . - Liewt: 1 17 ovat meille sopivia aikoja. Ohessa vield ohjeita vasun
2. Ljusbla meddelanden har 6ppnats. Comiis a taydentémiseen. t. Marjukka
3. Morkbla meddelanden har &nnu inte 6ppnats.
4. Ta bort en meddelandetrad via R Litteet: 1
. Ulpukan kevéttiedote 1 13:32, 05.05.
papperskorgsikonen. o i L 1
5. Uppdatera vyn till aktuell status. et Tama on Upukan (@ vasuoniepst 49
6. Ny meddelandetrad.
7. Markera alla meddelanden som lasta. _ _ 11.05. 10:03
Jennin kurahousut 11:38,29.04. =
o Lim: 1
Symboler i meddelandetraden och deras betydelse: T S °
. o . R o kurahousuja? Luulin... Hei, meille sopisi esim. 19.5. klo 15-16. t. Maire
11. Personerna som ingar i meddelandetraden.Bla 105 11:53
meddelanden ar skickade av andra personer. - _
Kyselylinkki 15.15,10_0.31_ -i- -
12. Grona meddelanden ar skickade av dig sjalv. o L) B e @ >
13. Ladda ner eller 6ppna en bifogad fil i iy e e 0/5000

forhandsvisning (funktionen beror ocksa pa enhetens/
webblasarens installningar).

14. Skriva och skicka ett svar.




10.1 Kommunikation — ny meddelandetrad
+ 1. Starta en ny meddelandetrad genom att

trycka pa plusknappen i meddelandevyn.
2. Valj med en markering vilket barn eller vilka barn T oty -
meddelandet géller. Valj den gréna bocken i nedre = W
hogra hérnet for att ga vidare re et osiee a
3. Valj mottagare for meddelandet. Valj den grona bocken . VIR e
i nedre hogra hornet for att ga vidare. '
« Valj grupp/enhet om du vill att personalen ska se @ L= = ‘ R
meddelandet sa snabbt som mgjligt och/eller nar
meddelandet inte innehaller kanslig information. Da ¥ syt ot

visas meddelandet i enhetens personalapp.

« Valj en enskild medarbetare eller flera om du vill skicka B mivieat [] Puolukat1.3v. [ Vaapukat 36v e
meddelandet endast till specifika personer. Detta
alternativ anvands nar meddelandet ska vara privat. o | | Tyortekiat ja esimiehet
. a ;. Valitse lapsi Valitse Kirjoita ja ldheta
Meddelandet visas da endast for den aktuella vastaanottaja(t)
medarbetaren. Dessa personliga meddelanden kan @ osicnoaiat [ Karvinen, Veijo [ Daisy, Admin
lasas mer sallan an meddelanden som skickas till en [J Havumetsé, Niklas [J Kauniainen, Tarme v
gru.pp e“er enhet' . . [ _Kiviklko Patra [ Kortecyo Hanny [ | alola NilEe
4. Skriv meddelandets amne och sjalva meddelandet. | Viestn aie®
detta skede kan du fortfarande ta bort mottagare. Jennin kerehoust
5. Skicka meddelandet genom att trycka pa knappen Kijota viest
Hei! Onko eteisessd nakynyt Jennin vihreita kurahousuja?
SKICKA Niissé lukee Jennin nimi. Voisimme tulla hakemaan ne
mummolareissua varten. t. Mairg|
141 / 5000

Qlalfa w
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10.2 Kommunikation — meddelandens synlighet

Meddelandes synlighet i DaisyFamily: For vem ar ditt svar synligt nar du svarar pa en mottagen
meddelandetrad:

» +Du kan fa meddelanden fran smabarnspedagogiken dar avsandaren kan

vara en enskild personalmedlem, ett daghem eller en daghemsgrupp. * Grupp-, enhets- och omradesspecifika meddelandetradar:
* | meddelandetradarna syns det inte om det ar ett sa kallat Svar i en trad som har startats i omsorgsgruppens, enhetens eller omradets
massmeddelande (grupp-, daghems- eller omradesvis), eftersom namn ar synliga for enhetens personal eller for den som skickade
kommunikationen sker endast mellan dig och personalen inom meddelandet.
smabarnspedagogiken.
* Ett undantag ar familjespecifika meddelanden som skickas till
vardnadshavarna i familjen i ert barns namn. Nar du svarar pa ett + Familjespecifika meddelandetradar:
familjespecifikt meddelande visas svaret aven for de andra Svar i en trad som har startats i ditt barns namn ar synliga bade for
vardnadshavarna i familjen. den som startade traden och fér de andra vardnadshavare som &r

| DaisyFamily kan du fa: kopplade till barnet. | deltagarlistan visas da markeringen "Barnets

B VAAPUKAT 3-6V.

2% HALONEN, VEETI (HUOLTAJAT) |€5) MINA

+ Personliga meddelanden till dig, i ditt eget namn. Ett sadant
meddelande ar majligt nar du sjalv har startat en meddelandetrad

Efternamn, Fé[namn (Vardnadshavare)”.
med personalen.

« Familjespecifika meddelanden till dig och de andra Privata meddelandetradar:

vardnadshavarna i familjen, i ert barns namn. Svar i en trad som har startats i en anstéllds namn ar synliga endast

. Gruppspecifika meddelanden till d|g och de andra for den aktuella anstallda och for d|g En sadan trad kan endast

vardnadshavarna i ditt barns grupp, i barnets omsorgsgrupps skapas genom att vardnadshavaren sjalv startar en meddelandetrad

namn. med den valda mec : 3 51 KAUNIAINEN, TARMO

* Enhetsspecifika meddelanden till dig och de andra
vardnadshavarna pa ditt barns daghem, i daghemmets namn.
* Omradesspecifika meddelanden till dig och de andra
vardnadshavarna inom daghemsomradet, i omradets namn.

Obs! Om en ny vardnadshavare senare kopplas till barnet (t.ex. din
nya partner), kan aven hen se alla tidigare meddelandetradar som ror
barnet, inklusive svaren.

Clalfa




11. Tillstand och samtycken

Luvat ja
suostumukset

| avsnittet "Tillstand och samtycken” kan du se barnets —
0 @ q . a o (& PAIVITA
forfragningar om tillstand, vardnadshavarens

samtycken samt barnens beviljade tillstand.
Kyselyt Huoltajan

suostumukset Nukketeatteri 15.04.2022

» «Fodrfragningar om tillstand skickas av personalen, och
vardnadshavarna kan svara ”ja” eller "nej” inom den Vastaamattomia lupil i vastaamattomia lupia
angivna giltighetstiden. .
 Vardnadshavarna kan andra sitt svar sa lange férfragan
fortfarande ar giltig.

Lasten luvat

k Jenni
>
o Ly i vastaamattomia lupia = A
Vardnadshavares samtycke: R ®  ruistoretki1.7.2022
) wa_av Viimeinen vasrauspawamaara 30.06.2022
6 Veeti 5
H 2 Ei vastaamattomia lupia
Kommunen kan ha 0||ka typer av VardnadShavarenS ’ Hei Vaapukoiden vanhemmat! Jarjestamme 1.7.2022 klo
Samtycken | bruk_ Samtyckena ér |nd|v|due"a for 9.15 alkaen puistoretken keskustan puistoon. Siirrymme
. o puistoon hussilla. Mukaan tarvitaan vain sdan mukainen
Varje Vard nadShavaI’e. varustus. limoitathan, saako lapsenne osallistua retkelle.
» Samtycket kan dndras vid behov, och andringen kan palvkodile st lapset kollesat muiden hmier
aven goras i eDaisy. Barnens tillstand: Tervelsin Vaapukat
« Har ser du barnspecifika tillstand och om de har fyllts i. o Anmen van
« Om det finns tillstdnd som annu inte besvarats kan du oo SIS S
fylla i dem har eller i barnets grunduppgifter i

DaisyFamily.

Clalfa
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12. Bokning av samtalstid

| avsnittet bokaka samtal’kan du boka
samtalstider samt redigera och visa dina
gjorda bokningar. Samtalstiderna blir
synliga i DaisyFamily nér personalen har
lagt in bokningsbara tider i Manager.
Samtalstider kan bokas bland annat for
VASU- -samtal.

O 5

\fa

eCARE

. Borja boka en ny samtalstid genom att

valja antingen den bla plusknappen
eller alternativet "Visa mer”, och valj
sedan "Boka samtal”.

Fyll i bokningens uppgifter, bland annat
deltagare i samtalet samt datum och
klockslag.

Lagg till eventuella tillaggsuppgifter om
samtalet om du vill.

Spara bokningen av samtalstiden.

Du ser informationen om den bokade
samtalstiden i vyn "Boka samtal”.
Redigera eller avboka bokningen via
knapparna langst ner, inom den
angivna tidsfristen.

Keskusteluaj

& Varaa keskustelu

at

varattavissa

] i NAYTA LISAA >
O Aikojaei @ Eiakiiivisia

keskusteluvarauksia

| © Aikoja

varattavissa

Qe () KRN

© Eiaktiivisia

keskusteluvarauksia

Ajanvaraus

*Lapsi

Halonen, Veeti ~

2

Keskusteluajan tyyppi:
VASU

* Valitse osallistujat

Halonen, Maire

Halonen, Perttu

* Valitse aika
T105.09.2023 KE 06.09.2023

MA 04.09.2023

6 '

3

HENKILOKUNTA : Kauniainen, Tarmo

TYONTEKIJOIDEN ANTAMA LISATIETO : Tdydennéttehin
huoltajille avoimet osiot mahdollisuuksien mukaan ennen
vasu-keskustelua, kiitos.

0SOITE : Vaapukoiden ryhman tyohuene (C-ovi)

PERUUTETTAVISSA ASTI : SU 03.09.2023 23:59

Lisatietoja

0/1000

@ TALLENNA PERUUTA

@ v (&)

| @ Aikoja varattavissa | @ Tulevat keskustelut(1)

@ Muistathan osallistua tulevaan keskusteluun tai
perua sen ennen médréaikaa:

Aihe: VASU
(© T105.09.2023 | 08:00 - 09:00
Q Vaapukoiden ryhmén tydhuone (C-ovi)

2 Kauniainen, fi# Halonen, Maire
Tarmo

f# Halonen,
Perttu

2 Tybntekijoiden antama lisatieto

Taydennattehan huoltajille avoimet osiot mahdollisuuksien
mukaan ennen vasu-keskustelua, kiitos.

### Huoltajien antama listieto

Ei lisatietoja..

B FERUUTA 7 MUOKKAA

Peruutettavissa sunnuntai, 3. syyskuuta 2023, klo 2359 a




13. Installningar

Installningar hittar du genom att valja sidomenyn uppe i hérnet och sedan valja
"Installningar”.

Byta I6senord:

Tryck pa faltet "Losenord”. Fyll i ett nytt Idsenord som uppfyller kraven tva
ganger i de angivna rutorna. Genom att trycka pa égonikonen kan du visa
|6senordet for att kontrollera att det ar korrekt.

Lésenordet ska vara minst 10 tecken langt och innehalla minst 1 stor bokstav
och 1 siffra.

Nar I6senordet ar skrivet likadant bada gangerna och uppfyller kraven, spara
det genom att trycka pa bock-ikonen nere i hdgra hornet.

Sprak:

Du kan byta DaisyFamilys sprak till finska, svenska eller engelska genom att
klicka pa flaggikonen. Sprakinstallningen finns ocksa pa inloggningssidan.
Notisinstéllningar:

E-postaviseringar — Genom att tillata detta far du e-postpaminnelser om
meddelanden, anslagstavlans meddelanden, forfragningar om tillstand samt
saknade vardbokningar.

_2

& Asetukset

& Asetukset

I (5} Salasana

I @ Kielet

I O limoitus-asetukset

DAISYFAMILY. VERSIO: 1.1.4.000_HF1

SERVER:1.0.1.4

KAYTTOOHJE

EVASTEET

KAYTTOEHDOT

TIETOSUOJASELOSTE

SAAVUTETTAVUUSSELOSTE

() Salasana

Salasanan tulee olla vahintaan 10 merkkia pitka ja
sisdltdd vahintdan 1 iso kirjain ja 1 numero.

& Ainakin 10 merkkia
& Ainakin 1 numero
& Ainakin 1 iso kirjain
@& salasanat tasmaavit

Kirjoita uusi salazana®

Tallenna tastal

» Du far aviseringar endast om nya meddelandetradar, inte om svar i en befintlig trad.
» FOr att detta ska fungera behover du ha en e-postadress registrerad i DaisyFamily.

Push-aviseringar - Genom att tillata detta far du push-notiser i din telefon
fran DaisyFamily-appen om nya meddelanden, anslagstavlans
meddelanden samt om férfragningar om tillstand

» Push-aviseringar fungerar endast i appen som laddats ner fran appbutiken,
inte i webblassarversionen.

| Installningar hittar du ocksa mer information om DaisyFamily, bland annat anvandarvillkoren.

Clalfa

0 Ilimoitus-asetukset

sahkoposti-ilmoitukset Sallittu ®

Push ilmoitukset Sallittu @

Tallenna tastal

v
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